SHEDO

Arbetsbeskrivning
Ekonomiansvarig

Om SHEDO

Foreningen har funnits sedan 2008 under namnet SHEDO, vilket star for "self harm and
eating disorder organisation”. SHEDO ar en religidst och partipolitiskt obunden férening som
arbetar utifran tre syften:

Sprida kunskap om sjalvskadebeteende och atstérningar
Ge stdd at drabbade, narstdende och professionella
Bedriva opinionsbildande arbete for att paverka varden

SHEDO ar en rikstadckande intresseférening, vilket innebar att vi &r dppna for drabbade,
narstadende, yrkesverksamma samt personer som ar intresserade av vara fragor. | dagslaget
har SHEDO 8 anstallda som gemensamt arbetar fér att driva och utveckla verksamheten.

Om rollen som ekonomiansvarig

Vi sbker en engagerad och erfaren ekonomiansvarig som ansvarar fér féreningens ekonomi.
Rollen innefattar bland annat budgetering, I6pande redovisning, arsbokslut, arsredovisning,
revision samt framtagande av beslutsunderlagDu kommer att arbeta nara SHEDOs styrelse
for att sakerstalla att féreningens ekonomiska mal uppnas. Genom att soka tjansten visar du
att du star bakom féreningens vardegrund och delar féreningens mal och visioner.

Arbetsuppgifter:

Lopande redovisning (leverantorsfakturor, fakturering, betalningar), avstamningar
samt stod till kansliet i ekonomiska fragor kopplat till budget och verksamhet, skatte-
och avgiftsredovisning, kvittohantering och bankadministration.

Ansvar for arsbokslut, arsredovisning, revision (intern och extern), arsrapportpaket
och manadsrapporter till styrelsen.

Budgetering, budgetuppféljning, resultatanalys, utfallsrapporter, prognoser och
framtagande av beslutsunderlag.

Likviditetsprognoser, placeringsrekommendationer och stdd vid projektbudgetar i
ansokningsprocesser.

Ansvar fér ekonomisk uppféljning och rapportering i enskilda projekt.
Loneadministration samt administration av friskvardsbidrag och semester.

Kvalifikationer:

Utbildning inom féretagsekonomi eller motsvarande kunskap/erfarenhet.
God vana av redovisnings- och I6nesystem (t.ex. Fortnox och Visma).
Mycket god vana av Excel och 6évriga Office-program.

Erfarenhet av bokslut, arsredovisning och projektredovisning.

Mycket god administrativ férmaga.

Du beharskar svenska i tal och skrift.

Erfarenhet av redovisningsarbete.

Erfarenhet av arbete inom ideella féreningar ar meriterande.

Personliga egenskaper:

Analytisk, sjalvstandig och med en god férmaga att se helheten.
Noggrann och Iésningsorienterad.



e Hjalpsam, flexibel och med en god samarbetsférmaga.
e Intresse och forstaelse for foreningars uppbyggnad.

Ovrigt om anstallningen

Omfattning: 40%

Varaktighet: Tillsvidareanstallning, med 6 manaders provanstallning. Tillirade enligt
Overenskommelse, tidigast i september.

Arbetsplats: Distansarbete som sker hemifran. | arbetet kan enstaka resor vara aktuellt.
Arbetstid: Vi tillampar malstyrd arbetstid. Manga av arbetsuppgifterna genomférs dagtid
under vardagar, men visst kvall- och helgarbete kan féorekomma.

Lon: Fast manadslon enligt avtal.

Ansokan: Skicka in din ansdkan bestaende av CV och personligt brev
till rekrytering@shedo.se. Ange referens "Ekonomiansvarig”.

Sista ansdkningsdag: 2025-05-25. Intervjuer sker I6pande och tillsattning kan ske innan
sista ansdkningsdag.

Kontaktperson
Johanna Sigfridsson
Styrelseledamot
rekrytering@shedo.se
073 -8285115
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